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交通调度和车辆管理综合服务保障项目 
 

一、项目预算 

预算为：300.00 万元，投标人报价不得超出此标价，否

则作废标处理。 

二、目标任务 

为确保博鳌亚洲论坛交通运输服务保障任务安全、顺利

完成，推动论坛交通组工作的常态化、机制化运行，立足实

际、着眼发展、开拓创新，充分发挥专业机构和利用新技术

新手段实现科学调度管理。合理调整交通组任务，优化志愿

者队伍，实现功能模块化，确保结构合理，机构科学高效，

全程加强保密工作，确保年会安全。循序渐进，稳扎稳打，

逐步实现“调派科学化、分工模块化、职能专业化、工作机

制化”。 

三、服务内容 

（一）交通调度管理 

1、负责论坛年会期间的车辆调度和运行的安全性、保

密性、科学性、合理性； 

2、保障参加博鳌亚洲论坛重要团组及相关单位的用车

需求； 

3、保障会议代表、记者和工作人员的用车需求； 

4、穿梭巴士运行、APP用车保障、年会大型集散活动的

安排和管理； 



5、演习车辆和人员的派遣。 

（二）赞助车辆管理 

1、赞助车辆的接收、使用、停放和退还的管理工作； 

2、赞助车辆的临时牌照办理工作； 

3、赞助车辆的车辆保险办理工作； 

4、赞助车辆使用期间燃油管理工作； 

5、赞助车辆使用期间的故障、事故等处置工作； 

6、道路和车辆应急处置方案拟制和紧急情况处置。 

（三）人力资源管理 

1、学生志愿者的选拔、培训和工作任务安排； 

2、上会驾驶员的选拔和上会期间的任务派遣、管理及

保障； 

3、负责论坛年会期间驾驶员培训； 

4、负责所有工作人员和驾驶员证件和车辆证件的信息

收集、整理、审核和发放； 

（四）其他 

负责协调参与保障论坛的相关单位部门及各车源单位、

各车辆安全检测站、海口/琼海等地大型车辆维修站，车辆

赞助商等共同做好年会交通服务保障工作。 

四、工作内容 

具体工作内容、最低人员配置和工作时间要求如下：  

服务时间：约为 75 天，2020 年 2月至 4月； 

服务项目人员： 根据测算统计，该项目需要管理人员

不少于 20 人，车辆驾驶员不少于 180 人，根据工作需要配



置工作人员和志愿者。 

工作岗位/内容 最低人员配置 工作时间 

车辆调度组：负责用车需求汇总、车辆调度、

对外及内部沟通协调、内部会议记录等 

调度 3名、 

书记员 5名 

2月下旬至 4月底 

监控组：负责车辆 GPS的安装调试、用车监控、

车辆回收等 

组长 1名 

组员：2名 

2月下旬至 3月底 

美兰机场组：负责配合机场组完成美兰机场车

辆调度需求、普通代表的行李转运等 

组长 1名 

组员 5名 

3月 10日至月底 

博鳌机场组：负责配合机场组完成博鳌机场车

辆调度需求、普通代表的行李转运等 

组长 1名 

组员 5名 

3月 10日至月底 

证件组：负责相关人证、车证的申办、保管和

发放 

组长 1名 

组员 2名 

2月下旬至 3月底 

外场组：负责对外联络协调、应急事件处置、

培训场地准备等 

组长 1名 

组员 8名 

2月下旬至 3月底 

穿梭巴士组：负责穿梭巴士运行计划制定、站

牌制作布置及后续检查、突发事件协调等 

组长 1名 

组员 8名 

2月下旬至 3月底 

培兰组：负责培兰注册中心车辆调度、驾驶员

人证、车证的临时办理和发放 

组长 1名 

组员 4名 

3月 10日至月底 

车油组：负责监督车辆停放秩序、车辆接收编

号、保险和临时车牌的办理、车辆维护清洁、

油料使用管理及记录等 

组长 1名 

组员 4名 

2月下旬至 3月底 

后勤组：负责组内人员后勤统筹安排 组长 1名 

组员 4名 

2月下旬至 3月底 

车辆督查组：负责对租赁车辆的车容车况进行 组长 1名 2月下旬至 3月底 



检查反馈 组员 4名 

资料搜集组：负责各项工作资料的搜集、存档 组长 1名 

组员 1名 

2月下旬至 3月底 

车场组：负责海口、博鳌停车场管理 组长 1名 

组员 4名 

3月 10日至月底 

五、特殊服务要求 

（一）管理团队要求 

1、具有高度的政治敏感性和工作责任心； 

2、具备有组织重大会议会务交通服务保障、调度管理、

车辆管理、团队管理、后勤保障等经验能力的管理团队； 

3、必须能够独立完成驾驶员配备、驾驶员培训、车辆

应急、突发事件处置等各项工作任务的能力； 

4、具备与年会相关保障单位沟通协调和及时解决突发

事件的能力。 

（二）管理人员要求 

1、拥护中国共产党的路线方针政策，遵纪守法，能够

通过公安机关的背景核查，并能严格做好保密工作，服从省

外事办管理； 

2、工作态度端正，有吃苦耐劳、爱岗敬业的工作精神； 

3、熟悉大型会议会务保障相关工作流程，能够按质按

时完成各项交办的工作任务； 

4、车辆管理人员中至少配备一名专职安全管理员，并

提供相关证书证明。  

（三）赞助车驾驶员要求 



1、拥护中国共产党的路线方针政策，遵纪守法，能够

通过公安机关的背景核查，并能严格做好保密工作，服从省

外事办管理。 

2、形象好，具有良好的服务意识和服务态度，年龄应

在 30 周岁以上、55 周岁以下； 

3、持有合法的准驾证件，并提供相关资质存档； 

4、具有相应准驾车型 5 年以上的安全驾驶经历，驾驶

技术好、经验丰富； 

5、遵守交通法规，确保安全文明驾驶，三年内无重大

交通责任事故记录，无违法违纪记录。 

六、项目报价格式 

博鳌亚洲论坛 2020年年会交通调度及车辆管理综合服务保障报价单 

序号 项目 具体内容 
数量/

单位 

平均

单价 

平均使

用天数 

小计  

（万元） 

合计    

（万元） 
备注 

1 赞助车管理 

赞助车辆 180辆    

 

含燃油及驾驶员

劳务费 

赞助车除臭 200辆     

车辆停放管理

费用 
200辆     

安全检测及充

氮气 
200辆     

车辆清洗 180辆     

2 
人员管理及

费用 

驾驶员  

（备用） 
    

 

 

社会志愿者      

学生志愿者      

人员保险      

人员补助税金      



驾驶员误餐      

加班餐费      

3 
办公场所及

食宿 

海口住宿       

海口用餐       

办公室       

会议室      驾驶员培训用 

4 其他费用 

培训授课费     

 

 

驾驶员线路培

训用餐 
     

机场、酒店车

辆临时停车 
     

监控 GPS 

服务费 
200台     

穿梭巴士报站

仪录音制作 
     

水牌、灯箱、

KT板、编号

牌、纸牌、驾

驶员手册等 

     

购置随车毛

巾、水桶、湿

巾、白手套等 

     

医药费      

其他不可预计              

支出费用 
     

总金额：   

备注：以上价格含税、服务费等相关费用 


