采购专业推广服务包项目用户需求书

一、项目背景介绍：

在旅游新时代、新常态的背景下，品牌在行业中起到的作用更为凸显。为建立、管理与推广海南国际旅游岛品牌形象，科学、有效的推进相关重点工作，拟委托营销推广专业机构提供海南旅游品牌形象与策略服务。 

2、 服务内容分类及说明：
	（一）项目管理

	项目管理
	专业宣传推广项目管理及网站项目管理
	对旅游展会、推介会、网站督办等服务包中各项工作任务进行管理。

	项目交流与合作
	观展、交流与合作
	赴国内具有代表性和影响力的展会或活动观展，并开展旅游宣传推广和交流合作。一年不少于25人次。

	会务辅助
	会务辅助
	对接省旅游委业务处室，对省旅游委主办或参加的国内国外的各类展会和活动的前期统筹工作、现场总控管理。一年不少于10项。

	省内出差
	省内活动参与
	参与省内各项活动不少于50次。

	项目评估与监测
	项目初审和评估
	结合省旅游委政策，对第三方提交的项目活动方案进行初步筛选，对可行性进行评估、审核并择优推荐。一年不少于10项。

	
	项目监测
	受省旅游委里委托，对相关旅游宣传促销项目进行第三方专项监测和验收服务。一年不少于10项。

	（二）旅游文字资料库建设

	旅游采风
	市县旅游采风
	对全省旅游资源进行实地采风考察，并对接全省各市县旅游委（局）收集文字、图片、视频素材、并重点采访新项目、新景区、旅游新业态。每年不少于10次。

	文字整理
	旅游文字编辑
	对全省旅游资源进行分类，如市县概况、景区景点、酒店、业态等。每周整理一次，并上传至服务器及省旅游委共享文件夹中。一年不少于处理60万字。

	（三）旅游图片影像库建设

	素材采集
	市县旅游采风
	与旅游文字资料库旅游采风调研活动同步进行。

	
	定向约图
	通过签约、网络图库等渠道，购买优质版权图片不少于100张，用于旅游海报、旅游宣传物料设计和编印。

	
	重要活动摄影跟拍
	签约摄影团队，跟拍省旅游委重点活动三节三会及其他重要活动。

	
	其它活动摄影跟拍
	由摄影师/签约摄影师跟拍各类小型活动，不少于40场次。

	
	活动视频记录
	对三节三会及其他重要活动进行视频记录。不少于10场活动。

	素材整理
	旅游图片整理
	对收集、整理的旅游图片资料进行后期编辑、系统整理、定型存档。一年不少于处理40000张。

	
	视频素材管理
	对收集、整理的视频素材进行分类管理，定型存档。

	（四）旅游宣传促销模板化

	活动模板
	推介会现场设计
	分为国内、国际和在华外国人推介会使用，按照活动规模制定具体规格，不少于9套。包含但不仅限于：推介会主背景版、设计签到板、合影板、邀请函、桌签水牌/指示牌、麦标等

	
	旅游展台现场设计
	新设计国内处、国际处展台，不少于6套。

	三节三会模板
	三节三会VI体系模板设计
	LOGO、标准色、标准字等系列设计。

	节日电子贺卡
	制作节日电子贺卡
	设计制作春节、中秋、端午、新年4个节日的H5电子贺卡。

	广告创意设计
	国内外各类媒体广告
	根据年度品牌策略设计各类平面广告。预计设计不少于50个画面或版面。

	PPT模板
	推广用PPT模板优化
	更新优化海南旅游总体推介及十大旅游产品推介PPT及讲稿，并根据需求制作其它语种版本。不少于20件。

	
	其他PPT制作
	在旅游推广活动以外的各类PPT及讲稿设计、制作。不少于50件。

	（五）旅游宣传品设计

	宣传物料更新优化
	中英文画册
	升级优化，更新数据、资料、图片等。

	
	十大折页（简、繁、英及其他外文）
	升级优化，更新数据、资料、图片等。

	
	旅游地图（简、繁、英及其他外文）
	升级优化，更新数据、资料、图片等。

	
	旅游指南
	升级优化，更新数据、资料、图片等。

	新增旅游产品折页设计
	新增旅游产品折页
	根据海南旅游产品发展需要，策划和设计新的旅游产品折页

	宣传物料创新设计
	特色宣传品开发
	根据省旅游委需要，开发设计海南特色宣传品不少于5个套系。

	（六）微信运营

	微信公众号运营
	“海南省旅游宣传推广中心”微信公众号运营
	“海南省旅游宣传推广中心”微信公众号文案策划、内容采编、版面设计、日常运营，重要活动、主要节庆的H5制作及发布。


注：以上数量为年度估算值，具体数量以实际发生量为准，投标人报价应充分考虑数量风险。

三、服务标准及要求:

需在采购方的指导下，组建不少于25人的专业团队全职负责本项目的工作。该专业团队需在指定场所办公，并由采购人指定人员进行统一管理。

本项目所有成果，以采购方最终确认为准。

    四、商务要求：
1.报价：采购预算为4900000.00元，以人民币填报货物（服务）的唯一单价，投标总价高于采购预算的供应商，其投标将被否绝；任何多方案的报价，将不予接受；供应商自行考虑市场风险，所报价格应包含本项目所产生的一切费用。
2.服务周期：365天。

3.付款方式：由采购人和中标供应商在合同中约定。
