用户需求书

项目简介
1、项目名称:2020年琼中县财政局编外人力资源购买服务
2、服务期限：  1  年 
3、采购预算： 87万元
4、供应商：琼中县三江源物业管理有限公司

5、聘用人员： 17 人
      6、未尽事宜由买卖双方在采购合同中详细约定。
二、项目概况
（一）本项目为琼中县财政局《购买服务》项目聘请专业服务公司提供劳务派遣服务。
（二）投标人应对本项目所有内容进行投标，不允许只对其中部分内容进行投标。
（三）服务期限为一年。如中标单位提供的管理服务优良，可在完成提供第一年管理服务后，可逐年续签下一年的服务合同（费用以琼中县财政局该年预算项目内容为标准）。如在合同期限内国家相关劳务派遣资费标准发生变更，下一年合同按照变更后的资费标准进行调整。如因采购方工作需要，需补充其他岗位或增减人员，在服务期内，经采购方与中标方商定，由中标方履行，并签订补充合同，但调整幅度不超过合同金额的10%。
（四）付款方式：签订合同之日起60日历天交付。
（五）中标方负责按照合同约定时间和经采购方核准的工资标准，向全体派驻人员发放工资及其他薪酬。非经采购方书面通知，不得扣发派驻人员工资及其他薪酬，不得缩减或变更派驻社会保险缴付金额和种类。
三、项目服务要求
（一）、劳务人员要求
岗位：文职人员
1.具有国家承认的大专（含）以上文化程度；
2.年龄为18周岁以上，45周岁以下；
3.热爱社会主义祖国，拥护中国共产党，遵守中华人民共和国宪法，遵纪守法，品行端正，有良好的职业道德，爱岗敬业，有责任心，服从组织分配； 
4.具有3年及以上相关工作经验者，优先录用。

岗位：秩序维护（保安）人员
1.具有国家承认的高中（含）以上文化程度；
2.年龄为18周岁以上，45周岁以下；
3.热爱社会主义祖国，拥护中国共产党，遵守中华人民共和国宪法，遵纪守法，品行端正，有良好的职业道德，爱岗敬业，有责任心，服从组织分配； 
4.具有3年及以上相关工作经验者，优先录用。
岗位：保洁人员
1.具有国家承认的高中（含）以上文化程度；
2.年龄为18周岁以上，50周岁以下；
3.热爱社会主义祖国，拥护中国共产党，遵守中华人民共和国宪法，遵纪守法，品行端正，有良好的职业道德，爱岗敬业，有责任心，服从组织分配；

4.具有3年及以上相关工作经验者，优先录用。
岗位：后勤（司机）人员
1.具有国家承认的高中（含）以上文化程度；
2.年龄为18周岁以上，50周岁以下；
3.热爱社会主义祖国，拥护中国共产党，遵守中华人民共和国宪法，遵纪守法，品行端正，有良好的职业道德，爱岗敬业，有责任心，服从组织分配；

4.具有3年及以上相关工作经验者，优先录用。
岗位：其它（档案管理）人员
1.具有国家承认的高中（含）以上文化程度；
2.年龄为25周岁以上，50周岁以下；
3.热爱社会主义祖国，拥护中国共产党，遵守中华人民共和国宪法，遵纪守法，品行端正，有良好的职业道德，爱岗敬业，有责任心，服从组织分配；

4.具有3年及以上相关工作经验者，优先录用。
岗位：其它（会计）人员
1.具有国家承认的大专（含）以上文化程度；
2.年龄为25周岁以上，50周岁以下；
3.热爱社会主义祖国，拥护中国共产党，遵守中华人民共和国宪法，遵纪守法，品行端正，有良好的职业道德，爱岗敬业，有责任心，服从组织分配； 
4.具有3年及以上相关工作经验者，优先录用。  
（二）以下人员不得报考：
1.受过刑事处罚或者涉嫌违法犯罪尚未查清的；
2.曾因违法行位，被给予行政拘留、收养教养、强制戒毒等限制人身自由的治安行政处罚的；
3.被国家机关、事业单位开除公职或者辞退的；
4.曾因违反公安机关警务辅助人员管理规定、被解雇的；
5.家庭成员以及近亲亲属被判处死刑或者正在服刑的；
6.其他不适合从事文职、保安、保洁、司机、档案管理等辅助工作的。
（三）工作地点和时间
 通过培训考核后，由琼中县财政局根据实际情况分配至相关部门工作。
 （四）薪酬待遇
  招录人员工资待遇按不低于总合计2900元/月（含按国家规定缴纳的单位和个人部分的五险一金）。


