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	注：1.最终合同结算额以实际数量×成交单价。已包含项目实施过程中产生的设备设施安装费、税费及人工费等所有费用；
	2.成交供应商必须承诺按照竞争性磋商文件和采购合同条款履行职责和义务，不得以任何理由放弃中标，否则视为无效投标。
	1、 收集、组卷、分类排序
	2、拆订和装订
	3、写页码
	4、编写档号
	5、录入卷内目录
	6、录入案卷及目录
	7、目录夹封面
	8、卷内备考表
	9、案卷封面和底面用黄色牛皮纸，规格为297mm×210mm
	10、装盒
	11、质量抽检
	12、移交

	九、数字化流程及规范
	1、 档案拆分
	2、档案扫描
	3、图像处理
	4、高清制作
	5、数据审核
	6、数据挂接
	7、数据备份
	8、数字化加工流程：领卷-档案拆分-高速扫描-图像处理-图像检查-数据挂接-质量检查-案卷装订-归还案卷。


