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项目需求

1.项目背景

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，深入贯彻落实党的十九大、十九

届六中全会和中央经济工作会议精神，学习贯彻习近平总书记在庆祝中国共产党成立

100周年大会上的重要讲话精神，特别是习近平总书记关于海南自贸港建设的系列重

要指示批示精神，开展以党史为重点的“四史”宣传教育,深化民营经济人士理想信念

教育，加强政治引领和思想引导，引导广大民营经济人士准确把握新发展阶段，积极

贯彻新发展理念，参与构建新发展格局，为海南自贸港建设作出民营企业新贡献。

2.会议时间

暂定 2021年 12月 20日-23日，会期 3天。地点暂定海南国际会展中心

3.活动内容及规模

本次活动具体日程如下：

全国工商联十二届五次执委会议

暨民营企业助力海南自贸港发展大会日程安排

日期 时间 内容
参会人数

（人）

第一天

14:30—16:50 全国工商联主席会议 70

17:00—17:40 全国工商联十二届八次常委会议 200

17:50—18:20
海南省主要领导会见全国工商联（中国民

间商会）领导班子成员
50

第二天

09:00—12:00
全国工商联十二届五次执委会议第一次全

体会议
800

15:00-16:30

--旅游业专题 300

--金融服务业专题 300

--高新技术产业专题 300

17:00—18:00 民营企业助力海南自贸港发展大会 800

第三天

上午

全国工商联十二届五次执委会议分组讨论

分 15 个会场，每个会场 40 人
40

全国工商联十二届五次执委会议第二次全

体会议
800

下午 民营企业负责人赴海南各地考察或返程 600
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4.采购清单及会务要求

供应商应按照如下表格提供报价（可根据需要增加项目种类）：

类别
序

号
项目

备注

酒店

1 用房

会展中心周边 5星级酒店按照 730间大床/标准房，

70间套房，住 3晚；30间工作人员用房住 5晚做保

障，800间嘉宾房间配置欢迎果篮

2 餐饮
按照 900人，3 天 6 个正餐享用酒店自助午晚餐准

备，会场不少于 3场茶歇

搭建

3 氛围搭建
会场内外氛围布置、大会主题宣传、海南自贸港形

象宣传、酒店内外通道指引系统、大会签到处等

4 会场搭建
会场功能区域布置、合影区、新闻中心、会见厅、

大会服务台等

5 主会场 500人会场合理规划、主会场内舞台布置

6 分会场
分会场舞台布置（主席会议、常委会议及 15个分组

讨论会议），会见厅场地布置等

设备

7 主会场
满足会议需求的灯光、音响、LED屏幕设备及会议

所需配套设备等

8 分会场

满足会议需求的灯光、音响、LED屏幕设备及会议

所需配套设备等（包括主席会议、常委会议及 15个
分组讨论会议，会见场地设备）

物料

9 印刷类物料
桌卡、席卡、椅背贴、主持人手卡、领导手边单、

欢迎信、会务手册、投资指南、资料袋等

10 制作类物料 参会证等

11 采购类物料 会议相关需采购物料等

12 应急物料 现场打印设备等

视频
13 摄影摄像

会议摄影及云相册

会议视频拍摄及导播系统

要求机位规划合理、摇臂配置合理

14 视频制作 大会精彩花絮剪辑、大会全程总结视频剪辑

会务软件 15 线上会务系统 线上会议微站、签到设备、安检设备、线上签约等

第三方人

员

16 速录 会议现场速录

17 礼仪 开幕式、签约仪式

18 志愿者
招募不少于 150名志愿者，含志愿者服装、培训、

食宿、交通等

交通

19 接送机
按照 36个团每个团全程配一辆商务车，一辆中巴车

需求预估，岛外 500位嘉宾接送机安排

20 会间用车 摆渡、临时用车

21 考察 考察路线设计及考察用车安排

22 车上配置物料 车头牌、矿泉水、防疫物资等
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会务管理

23 会务 会务统筹管理、重要环节管理

24 联合办公
不少于 30人联合办公场地租赁、办公设备、物料及

人员餐补等

25 应急管理 应急事件处理机制


