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采购需求 

一、项目概况 

1、项目名称：2022 招商引资及总部企业服务项目  

2、预算金额：人民币壹仟捌佰万元整（￥18000000.00 元），报价不得超过预算

金额，否则按无效投标处理； 

二、具体采购内容及要求 

序号 项目名称 需求具体内容 

1 招商引资目标任务 

（1）负责统筹完成全市招商工作目标。 

（2）完成全年签署实质合同金额 573.50亿元。 

（3）完成全年实际使用外资任务指标 29.51 亿美元。 

（4）统筹策划经省招商工作和促进总部经济发展联席会议

办公室审定通过的招商项目至少 8个。 

（5）协助市主要负责人至少招 3个总投资 5 亿元以上产业

项目。（指标来源：《海南自由贸易港投资新政三年行动方

案 （2021-2023年）》中要求海口市主要负责人完成的指标。） 

（6）确保我市在省级招商工作考核中位居前列。 

2 招商引资工作统筹 

（1）负责建立市领导跟踪服务重点项目等高位推进机制，

推动市领导对全市招商工作的统筹。 

（2）加强对全市招商系统、行政区、园区招商工作的统筹，

定期召开全市招商引资项目调度会，全年不少于 4次。通报

全市重点项目引进情况、存在问题、招商计划等内容。 

（3）负责编制招商引资工作规划、加强招商引资工作的意

见、部门联动招商机制等方向性、指导性文件，加强对全市

招商工作的统筹。 

（4）负责完成其他涉及到省市区招商引资统筹协调的工作。 

3 招商引资考核工作 

（1）根据省市的工作要求和考核内容，修订出台海口市招

商引资考核方案，科学设定对各部门、各园区和行政区的考

核指标，压实招商责任。 

（2）负责建立招商引资工作评价机制和通报机制，每季度

对全市招商工作总体完成情况进行通报。 

（3）负责会同第三方机构完成省市两级招商引资的年度考
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核工作。 

（4）负责完成其他涉及招商考核的相关工作。 

4 招商引资活动组织 

（1）负责统筹保障、组织和策划全市的重大招商引资活动

不少于 20场。重大招商活动包括但不限于：博鳌亚洲论坛、

集中签约、知名企业海口行、消博会及其他大型会展项目等

活动的招商工作。 

（2）负责组织省市领导的重大招商活动，包括不限于赴外

招商活动、本地会见等，全年保障省市领导精准招商活动不

少于 4次。 

（3）协助市商务局完成重要的会议会展活动的配套招商工

作。 

（4）负责开展走出去招商活动，全年开展不少于 10次赴省

外拜访重点企业的精准招商活动。 

（5）负责完成集中签约活动，完成省市安排的季度、月度

等集中签约活动，并做好签约项目的进展跟踪，落地服务。 

（6）负责完成省市领导交办的其他招商活动。 

5 产业专题招商工作 

（1）围绕海口市重点产业，针对不少于两个特定细分领域

成立产业招商专班，提报产业招商方案。重点产业包括但不

限于：服务贸易产业、跨境电商产业、数字经济、医疗健康

产业、娱乐消费产业等。 

（2）围绕产业专班招商编写产业招商指南，内容包括：产

业的发展情况、政策支持情况、园区发展载体、产业发展趋

势及产业投资解决方案等。 

（3）围绕产业专班招商组织开展产业招商工作推介活动，

牵头组织不少于 3场产业招商推介活动。 

（4）围绕产业专班招商产业，整理招商目标企业名录，开

展点对点产业招商，对接企业不少于 20家，推动不少于 10

家细分领域企业到我市考察交流。实现产业签约落地项目不

少于 3个。 

（5）根据《海口市重点产业专业招商专班工作方案》，定

期报送项目开展情况、协调推进情况等工作动态。 

（6）完成其他与产业招商相关工作。 

6 重点项目招商工作 

（1）建立全市重点招商项目（含省市领导、商务局流转的

项目、外资项目等）的跟踪项目机制，统筹重点招商项目的

分析研判、考察选址、洽谈推动、协议草拟、落地服务等工

作。联动市营商环境专班、市政务管理局，形成我市 3+N工

作机制,推动解决重点企业落地及发展诉求。 

（2）成立全市外资工作专班，加强外资招商。牵头完成省

级考核中实际利用外资额、签实质合同金额任务的要求。 
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（3）推动不少于 10 家外资企业到我市来访交流；推动不少

于 4个外资项目签约；举办不少于 1场外资企业招商推介活

动。 

（4）做好省、市领导会面洽谈后的项目跟踪服务工作。 

7 招商项目管理工作 

（1）负责维护全市重点项目信息系统，督促各单位每月完

成重点项目的录入、更新等工作。 

（2）研究建立项目系统使用的考核和激励机制，培训和督

促各单位完成重点项目的录入、更新等工作。 

（3）围绕专班招商产业，建立本市龙头企业项目库和重点

招商项目库，并加强库的动态跟踪管理。 

（4）完成其他与招商项目相关的招引及服务工作。 

8 招商引资保障工作 

（1）梳理招商引资资源，建立全市招商产业地图。 

（2）会同相关部门开展基金招商，谋划组建招商引资专项

基金。 

（3）负责拓展招商引资渠道，与各地商会、各行业协会、

各类招商中介机构建立联系和合作，聘请招商顾问。 

（4）负责定期向市商务局报送开展招商引资工作情况，包

括月度小结、季度阶段总结、半年度及年度工作报告，招商

项目的月度进展情况。 

（5）根据我市招商制度要求，定期召开招商工作调度会，

负责会议的材料撰写、会议纪要的整理等工作。 

（6）负责配合商务局回复关于招商引资工作的各类征求意

见、工作进展、项目情况等文字材料。 

（7）负责完成其他招商引资文字材料，如约稿、政务信息

等。 

9 招商引资宣传推介 

（1）负责利用官媒、自媒、网站、APP、微信公众号、纸媒

等多种途径开展招商宣传，并完成网站、公众号等日常更新

维护。 

（2）负责招商宣传物料的设计制作，包括 PPT、投资指南、

宣传片等。 

（3）负责完成其他招商宣传推介工作。 

10 区域经济交流合作 

（1）负责开展境外重点区域的招商和合作，如 RCEP区域、

一带一路、东盟十国等。 

（2）负责开展国内重点区域的招商和合作，如我市与粤港

澳大湾区、京津冀地区、江浙沪地区、北部湾城市群等。 

（3）负责开展省内城市的招商交流和合作，如“海澄文定”

一体化发展、联动招商等。 

（4）负责组织保障市领导及商务局赴省外城市学习交流等

工作。 
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11 招商引资基础服务 

（1）负责全市招商系统的人才培训，每年至少组织 1次全

市招商人员的专题培训。包括但不限于 RCEP 政策相关的培

训活动。 

（2）利用蓝海汇招商引资课堂等平台提升企业服务，进行

政策解读、开展产业培训。全年举办全市培训 12场以上。 

（3）做好我市国际投资单一窗口运营工作，将窗口打造成

集合招商引资、办事指南、政策宣传、活动信息发布、投资

资讯、投诉受理通道等功能一体的政策咨询服务处。 

（4）固定 2名专员到市商务局投促科负责协调、沟通、推

进以会招商、企业招商等相关工作。 

12 总部企业服务 

（1）围绕“蓝海汇自贸港全产业链招商服务平台”的政策

咨询、园区介绍、项目推荐，联动园区、行政区和第三方专

业机构服务等工作模式，建立标准操作工作流程，形成企业

服务案例。 

（2）了解企业关于政务、专业服务等方面诉，联动市营商

环境专班、市政务管理局，形成我市 3+N工作机制,推动解

决重点企业落地及发展诉求，按季度汇总相关情况形成针对

性报告。 

（3）无偿为总部企业提供注册变更、税务登记、银行开户、

备案许可、刻制印章等“一条龙”代办服务。以上各项按月

提交当月服务企业名录及服务事项。 

13 总部企业招商 

（1）做好协助总部企业对外宣传工作。利用会议会展及对

外招商机会，协助宣传意愿的总部企业进行宣传推广。 

（2）派员参与总部企业（含待认定）实地调研。 

（3）建立与各部门（各区、园区）沟通机制，对总部经济

（或具备总部特质，如央企/国企总部或子公司等）项目进

行梳理，形成总部经济项目库及储备总部企业名录，季度更

新。 

（4）省级及市级总部经济政策调整后进行总部经济政策宣

讲。 

（5）形成 2022年全市楼宇经济基础数据普查并形成楼宇经

济发展研究报告，报告数据详实、分析准确。 

14 总部经济发展研究 （1）形成 2021年总部经济发展蓝皮书。 

 

三、商务要求 

1、服务期限：合同签订之日起至 2022 年 12 月 31 日； 

2、服务地点：采购人指定地点。 

3、付款方式：具体以合同约定为准。； 

4、验收方式：以国家和海南省现行规程规范标准及招标文件采购需求要求进行



5 
 

验收。 

5、项目结束后，中标单位须配合采购单位做好所有项目验收工作。 

6、过程中资料的撰写、整理、制作、呈现得到采购单位签字确认。 

7、中标单位负责上述所有项目的策划组织、设计制作、实施开展。 

8、中标单位负责招商推介会所有物料（包括宣传品、营销品）的采购、搭建，

安装、拆卸工作。 

9、中标单位需负责招商推介会策划组织、设计制作、安装拆卸、演艺展演、差

旅接待人员的劳务费等。 

10、中标单位负责对招商推介会提供经过剪辑的、制作后的影像资料；负责活动

过程中的资料收集汇编（含现场照片、媒体宣传资料等）。 

 

业主单位：海口市商务局（盖章） 


